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1.AMAG:

Faklltemizde hizmetin yuratilmesinde gerekli olan ve kurumca hazirlanan Yazih
diizenlemelerin, formlarin ve kurum disinda uymakla yUkimli oldugumuz dis
kaynakli dokimanlarin yiritilmesi, gincelliginin  korunmasi, degisikliklerin
izlenmesi ve kontroliin saglanmasina yonelik islemlerin Dokliiman Takip Kontrol
Komitesi tarafindan yuruttlmesidir.

2.KAPSAM:
Dokiman Kontrol Takip Komitesinin faaliyetlerini kapsar.

3.KISALTMALAR:

5.SORUMLULAR:
Bu talimatin uygulanmasinda kurum tarafindan olusturulan ‘Dokiman Kontrol
Takip Komitesi’ Gyeleri sorumludur.

6.FAALIYET AKISI:
6.1. Hizmet Kalite standartlari kapsaminda kurumumuz tarafindan olusturulan
komitenin goérev alanlari;

e Hizmet Kalite Standartlari kapsaminda yer alan yazili dlizenlemelere ydnelik

calismalar

e Dis kaynakl dokiimanlara yonelik dlizenlemeler
6.2 Dokiman Kontrol Takip Komitesi yillda en az iki kere toplanir ve yazil
duzenlemeler kapsaminda yapilacak calismalarin ve dis kaynaklh dokimanlarin
glincellenmesi dogrultusunda calismalar yapar.
6.3 Komite kurumda yazili diizenlemeler hakkinda yapilacak olan degisikliklerin,
saklanma sirelerinin, imhasinin, dis kaynakh dokimanlarin gincelliginin
saglanmasi ve yeni dis kaynakh dokimanlarin yayimlanmasi kapsaminda
calismalar yapar.

Kalite Yonetim Sistemi Klasoriinde bulunan belge guncel ve kontrollt olup, baski alinmis KONTROLSUZ belgedir.
ELEKTRONIK NUSHA. BASILMIS HALI KONTROLSUZ KOPYADIR.



